Zarzadzenie Nr 27/2025
Rektora Uczelni Jana Wyzykowskiego
z dnia 1 lipca 2025 roku

w sprawie: szczegotowych zasad organizacji i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571 z pdzn. zm.), zgodnie z zasadami okreslonymi w § 12
i 13 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow z dnia 27
wrzesnia 2018 r. (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2787 z pézn. zm.), w zwigzku z § 2 Uchwaty nr
21/2023 Senatu UJW z dnia 4 wrzesnia 2023 r. w sprawie: wprowadzenia zmian w programach
studidw od naboru 2023/2024 zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Niniejsze zarzadzenie okresla:

a)

b)
c)
d)

e)

zasady organizacji i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Uczelni Jana Wyzykowskiego na studiach
pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich;

narzedzia umozliwiajgce prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢;

obowigzki nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych i odpowiedzialnych
za zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢;

obowigzki studentdw uczestniczacych w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢;

sposdb nadzoru nad prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Przepisdw zarzadzenia nie stosuje sie do ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢ na studiach podyplomowych i w ramach innych form ksztatcenia
prowadzanych przez Uczelnie.

a)
b)

c)

d)

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uczelnie Jana Wyzykowskiego;

prowadzacym zajecia — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela akademickiego i inne
osoby prowadzace zajecia przewidziane w programie studiéw;

osobie odpowiedzialnej za zajecia — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela
akademickiego, ktory sprawuje nadzér nad przebiegiem realizacji przedmiotu
wyktadanego w formie asynchronicznej (e-learningu) oraz ktory w czasie rzeczywistym
udziela konsultacji merytorycznych i stwierdza osiggniecie przewidzianych w karcie
danego przedmiotu efektdw uczenia sie;

formie synchronicznej — nalezy przez to rozumie zajecia prowadzone online w czasie
rzeczywistym z udziatem prowadzacego zajecia i studentéw, zapewniajgce mozliwos¢
biezacej interakcji pomiedzy osobg prowadzacg zajecia i studentami;

formie asynchronicznej (e-learningu) — nalezy przez to rozumiec zajecia realizowane
online w czasie, wymiarze naktadu pracy i tempie okreSlonym przez karte danego
przedmiotu oraz indywidualnie przez Studenta poprzez samodzielne osiggniecie



efektow uczenia sie na podstawie materiatow udostepnionych na platformie e-
learningowej Uczelni. Uczelnia zapewnia wszystkie materiaty niezbedne do realizacji
zaje¢ w tej formie a takze wsparcie osoby odpowiedzialnej za przedmiot;

f) ksztatceniu na odlegtoS¢ — nalezy przez to rozumie¢ zajecia realizowane w ramach
przedmiotu wchodzgcego w sktad programu studiéw, prowadzone z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

§2
Prowadzenie zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos$¢ jest mozliwe,
jezeli zostato to przewidziane w programie studiow dla danego kierunku, poziomu i profilu,
obowigzujacym dla danego cyklu ksztatcenia.
. Jezeli spetniony zostanie warunek, o ktérym mowa w ust. 1, Dziekan przygotowuje wykaz
przedmiotéw dla poszczegdlnych kierunkdw, ktore mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ dla danego cyklu ksztatcenia i przedktada go
Rektorowi.
. Wykaz, o ktorym mowa w ust. 2 sporzadzany jest wedtug wzoru okreSlonego w zatgczniku
do niniejszego zarzadzenia, z zachowaniem zasad okreSlonych w Rozporzadzeniu Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow z dnia 27 wrzesnia 2018 r. (t.j. Dz.U. z
2023 r. poz. 2787 z pdzn. zm.).
. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 2 podlega zatwierdzeniu przez Rektora i zostaje zatgczony
do wiasciwego programu studiow.
Ksztatcenie na odlegtos¢, co do zasady powinno by¢ realizowane w formie synchronicznej,
w godzinach wyznaczonych w planie zaje¢ dla danego kierunku i roku.
Ksztatcenie na odlegtos¢ w formie asynchronicznej (e-learningu) powinno dotyczy¢ przede
wszystkim  przedmiotow niewchodzacych w sklad przedmiotdw kierunkowych
i specjalnosciowych oraz przedmiotdw przypisanych do dyscyplin naukowych innych niz
dyscyplina wiodgaca dla danego kierunku studiéw.
. Studenci sg informowani o prowadzeniu zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ poprzez system teleinformatyczny Uczelni.

§3

Ksztatcenie na odlegtos¢ moze by¢ prowadzone przy uzyciu narzedzi informatycznych

oferowanych przez Uczelnie w ramach:

a) uczelnianego pakietu Office365, w szczegdlnosci MS Teams,

b) innych platform i narzedzi, o ile korzystanie z nich odbywa sie na podstawie umoéw
zawartych przez Uczelnie z dostawcami tych ustug, lub licencja uzytkowania wybranej
platformy dopuszcza jej uzytkowanie bez wymogu zawarcia umowy.

Instrukcje/regulaminy, dotyczace korzystania z narzedzi informatycznych, o ktérych mowa

w ust. 1, sg zamieszczane na stronie internetowej Uczelni.

. Wsparcie techniczne dla osdb prowadzacych zajecia z wykorzystaniem narzedzi

informatycznych, o ktérych mowa w ust. 1, zapewnia pracownik Dziatu IT.

Dopuszcza sie jako pomocniczg forme kontaktdéw ze studentami, wykorzystanie uczelnianej

poczty elektronicznej oraz systemu teleinformatycznego wdrozonego na Uczelni.



§4

. Za wilasciwe merytoryczne przygotowanie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ oraz zgodng z programem

studidw realizacje tresci, odpowiada w przypadku zaje¢ w formie synchronicznej

prowadzacy zajecia, w przypadku formy asynchronicznej — osoba odpowiedzialna za zajecia.

Prowadzacy zajecia i osoba odpowiedzialna za zajecia odpowiada réwniez za zrealizowanie

wszystkich efektdw uczenia sie, zatozonych w programie studidw dla danej formy

przedmiotu.

Prowadzacy zajecia, podczas realizacji ksztatcenia na odlegto$¢, zobowigzany jest

w szczegolnosci do:

a) przygotowania i udostepniania materiatdw dydaktycznych niezbednych do realizacji
zatozonych dla przedmiotu efektdw uczenia sie,

b) monitorowania i dokumentowania aktywnosci studentdéw na zajeciach,

¢) komunikacji ze studentami w ustalony sposob,

d) informowania studentéw o formie zaliczenia zaje¢ z przedmiotu,

e) prowadzenia konsultacji dla studentdw w siedzibie Uczelni,

f) weryfikacji osiggniecia przez studentdéw efektdw uczenia sie, w tym poprzez biezaca
kontrole postepéw w nauce,

g) dokumentowania i archiwizowania efektéw uczenia sie, osiggnietych przez studentéw
podczas zajeg,

h) przestrzegania przepiséw dotyczacych prawa autorskiego i praw pokrewnych podczas
tworzenia i wykorzystywania materiatow dydaktycznych.

Prowadzacy zajecia w formie ksztatcenia na odlegtoS¢ zobowigzany jest do posiadania

odpowiednich kompetencji zwigzanych z obstugg narzedzi informatycznych lub platform

stosowanych na Uczelni oraz umiejetnosci metodycznych niezbednych do efektywnej

realizacji procesu ksztatcenia, ktére mozliwe sy do nabycia poprzez uczestnictwo

w szkoleniach lub w ramach samoksztatcenia, w szczegdlnosci poprzez zapoznanie sie

z instrukcjami dotyczacymi realizacji zaje¢ z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na

odlegto$¢, przygotowanymi przez Uczelnie.

§5

. Student uczestniczacy w ksztatceniu na odlegtos¢ jest zobowigzany do:

a) aktywnego uczestnictwa w tych zajeciach oraz udziatu w weryfikacji efektéow uczenia
sie zgodnie z zasadami wskazanymi w § 6 ust. 4,

b) zapoznania sie z materiatami dydaktycznymi udostepnionymi z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ przez prowadzgcego zajecia,

C) przestrzegania zasad ustalonych przez prowadzacego zajecia zwigzanych z realizacjg
zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

. Student nie ma prawa udostepnia¢ osobom nieupowaznionym materiatdw i pomocy

dydaktycznych oraz danych osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacjg ksztatcenia na

odlegtosc.

. Student zobowigzany jest do odbycia szkolenia przygotowujgcego do udziatu w zajeciach

prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢. Szkolenie

realizowane jest w szczegdlnosci poprzez materiaty instruktazowe udostepnione na stronie

internetowej Uczelni oraz w systemie teleinformatycznym Uczelni.



4. Na wniosek studentéw Dziekan moze podjg¢ decyzje o przygotowaniu i przeprowadzeniu
szkolenia w innej formie niz okre$lona w ust. 3.

§6

1. Nadzdr nad prowadzeniem zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
na danym wydziale sprawuje Dziekan.

2. Nadzér, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci:

a) zapewnienie studentom i prowadzacym dostepu do szkolen i materiatdw
instruktazowych, dotyczacych korzystania z udostepnionych przez Uczelnie narzedzi do
nauki zdalnej;

b) koordynowanie procesu dydaktycznego, w ramach ktérego prowadzone jest ksztatcenie
na odlegtos¢;

c) dbatos¢ o wiasciwg jakosSC ksztatcenia na odlegtos¢, w tym jako$¢ materiatdow
dydaktycznych i zasady ich udostepniania studentom,

d) zapewnienie studentom informacji dotyczacej organizacji i przebiegu ksztatcenia na
odlegtos¢ prowadzonego w ramach programéw dla poszczegdinych kierunkow,
poziomow i profili studidw,

e) kontrole przebiegu, dokumentowania i archiwizowania zaje¢ prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

3. Hospitowanie zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ odbywa sie na zasadach ogdinych, przyjetych na Uczelni.

4. Weryfikacja osiggnietych efektow uczenia sie podczas ksztatcenia na odlegto$¢ odbywa sie
zgodnie z zasadami okreSlonymi w Instrukcji: Metody i narzedzia weryfikacji oraz
dokumentowania osiggnietych efektow uczenia sie w Uczelni Jana WyzZykowskiego,
wprowadzonej Zarzadzeniem Rektora.

§7
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, traci moc Zarzadzenie Nr 16/2024 Rektora
Uczelni Jana Wyzykowskiego z dnia 11 marca 2024 r. w sprawie szczegdtowych zasad
organizacji i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosc.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2025/2026.

Rektor

dr Dariusz Zajgc, prof. UIW



